Priloha €. 1

Cenik

Zapisné :

Ztrata :

Internet:

a)
b)
a)

b)

Dospéli ---

aa) dichodci---
ab) studuijici---
Déti----

knihy : 10 K¢ + cena knihy
Casopisu : 10 K& + cena Casopisu



Priloha €. 2
Pouceni o ochrané osobnich udaju étenart knihovny
1. Oznamovaci povinnost

Knihovna oznami Ufadu pro ochranu osobnich udaji, Ze je spravcem a zpracovatelem
osobnich udaju svych &tenaru.

2. Ugel zpracovani osobnich udajli étenaid

Ochrana majetku pofizenych z vefejnych rozpoctovych zdrojl, zejména pak knihovniho fondu
pujéovaného &tenafllm mimo prostory knihovny.

Poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenarim tim, ze bude knihovna ¢&tenarfe kontaktovat v pfipadech
vymezenych knihovnim fadem nebo v pfipadech, kdy si to ¢tenaf sdm vyzada. Knihovna povede
pfesnou evidenci o vSech transakcich, zejména o provedenych vypUj¢kach a vyuzije téchto
poznatkl k efektivni akvizici a spravé knihovnich fonda.

Naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy — zejména
zdkonem ¢&. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), zakonem ¢&. 563/1991 Sb., O ucetnictvi a zfizovaci
listinou knihovny.

3. Rozsah zpracovani osobnich tdaju étenard

Zakladni (povinné) identifikaCni udaje Ctenafe: Jméno a prijmeni, adresa bydliSté, datum
narozeni. K ovéreni totoznosti pfedklada ¢tenaf ob&ansky prikaz. Tyto udaje je &tenar povinen
uveést a akceptovat jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzit jejich sluzeb v plném
rozsahu. Pokud ¢tenaf neda souhlas s jejich zpracovanim, mlze uzivat pouze téch sluzeb, které
knihovna poskytuje anonymné (prezencni studium dokumentd ulozenych ve d&tenarskych
prostorach knihovny, sluzby Citaren)

DalSi kontaktni udaje (pokud je Ctenar uvede): Kontaktni €i pfechodna adresa, dalSi mozna
spojeni na Ctenare (telefon, fax, e-mail apod.) — udaje dobrovolné.

Zakladni identifikaéni udaje zakonného zastupce, pokud ¢&tenafr je osoba nezletila, jsou v
obdobném rozsahu a strukture jako zakladni identifikacni Udaje Ctenare.

Qdaje vyuzivané pro statistické ucely (pokud je ¢tenaf uvede) — udaje dobrovolné.
Udaje sluzebni — udaje o ¢tenaiském prikazu, o vypujckach, rezervacich apod.
Udaje ucetni — udaje o provedenych financnich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou.

4. Zpusob zpracovani a uchovavani osobnich tdaju ¢tenart kninovny

Uchovavani na originalnich pisemnostech (pfihlaska &tenare, vypujcni sacek, ucetni doklady).
Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky (zam&ené dvefe, zamcené archivni skfiné, osobni
dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s pisemnostmi pracuji vramci svych pracovnich uUkoll stanovenych
vedoucimi zaméstnanci.

Uchovavani v poc€itaCovych databazich, které jsou ulozeny na vyhrazenych serverech.

Pristup k témto datiim je chranén systémem pfistupovych uctd, hesel a prav stanovenych

v rozsahu potfebném pro pInéni ukoll jednotlivych zaméstnancu.

5. Zpusob ochrany osobnich udaju ¢tenart

Zaméstnanci knihovny jsou povinni osobni udaje zpracovavat vyhradné v ramci pracovni napiné
a ukoll, které jim byly stanoveny, ve vySe uvedeném rozsahu a ucelu a ve shodé
s ustanovenimi zakona, pfislusné vnitropodnikové smérnice a dalSich zavaznych predpisu. Jsou
povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich Udaji a ovéfovat ji podle dokladud k tomu
uréenych, vyvarovat se jakéhokoli jednani, které by mohlo byt chapano jako neopravnéné



zverejnovani osobnich Udaji ¢tenaru (napf. sdélovani jakéhokoli osobniho Udaje jiné osobé, nez
ktera je subjektem Udaji nebo jejim zakonnym zastupcem) a jednani , které by mohlo vést
k neopravnénému pfistupu tfetich osob k osobnim udajum ¢&tenafra knihovny.

Knihovna zpracovava osobni udaje ¢tenarft od okamziku, kdy ¢tenar prfeda knihovné vyplnénou
pfihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaju. Osobni udaje &tenare
zpracovava knihovna, dokud s tim étenaf nevyslovi pisemné nesouhlas nebo dokud neuplyne
Ihata dvou let od vyprSeni platnosti jeho legitimace a zaroven |hata alespor jednoho roku od
vyporadani posledniho zavazku ¢tenare vuci knihovné.

V pfipadé poruseni povinnosti knihovny vznika &tenafi narok na poskytnuti omluvy, opravy,
eventuelné i na poskytnuti pfiméfené penézité nahrady. Pokud ¢tenar zjisti, Ze doslo k poruseni
povinnosti ze strany knihovny, ma pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich Gdaijti
se zadosti o zajiSténi opatfeni k napravé.

6. Ukonceni ochrany osobnich udaju

Pokud ¢&tenafr pozada o ukonéeni zpracovani svych osobnich udaji nebo pokud uplyne vySe
uvedena lhata, ma se Clenstvi ¢tenafe v knihovné za ukonéené a knihovna provede likvidaci
osobnich udajli. Znamena to skartaci originalnich pisemnosti (pfihlasky c&tenafe event.
zménové formulafe, které uzivatel vyplnil, v neautomatizovanych knihovnach také vypujéni
sacky), pfipadné anonymizaci identifikaénich udaju v pocitacovych databazich.

7. Informovani étenard o problematice ochrany osobnich udaiju

Knihovna musi &tenafe informovat pisemné a ihned o tom, Ze v pfipadé Ctenafské registrace
bude zpracovavat jeho osobni udaje, musi mu sdélit ucel jejich zpracovani a musi ziskat jeho
souhlas s timto zpracovanim. Ctenaf se musi pfedem dozvédét, které osobni Udaje jsou
zakladni (povinné), i to, Ze pokud je knihovné nesdéli a odmitne souhlas s jejich zpracovanim,
nemohou mu byt uréité (adresné) sluzby poskytovany.



